










บัญชีรายละเอียดแนบท้าย 2 
เรื่อง คุณสมบัติเฉพาะส าหรับต าแหน่ง 

1. ชื่อต าแหน่ง เจ้าพนักงานธุรการ 
กลุ่มตามลักษณะงาน เทคนิค  
ลักษณะงานที่ปฏิบัติ 

ปฏิบัติงานธุรการ งานสารบรรณ งานประกันสุขภาพ งานบันทึกหรือจัดท าข้อมูล ซึ่งมี 
ลักษณะงานที่ปฏิบัติเกี่ยวกับการร่าง โต้ตอบ บันทึก ย่อเรื่อง ตรวจทานหนังสือ การด าเนินการเกี่ยวกับ
เอกสารสิทธิ์ในทรัพย์สินของทางราชการ การด าเนินการเกี่ยวกับพัสดุ ครุภัณฑ์ การตรวจสอบหรือ
เปลี่ยนแปลงรายการและเก็บรักษาเอกสารส าคัญของทางราชการ การตรวจสอบหรือจัดท าเอกสารเกี่ยวกับ
การประกันสุขภาพ การจัดท า การบันทึก การรวบรวมข้อมูลหรือจัดเตรียมเอกสาร การเตรียมการประชุมและ
จดบันทึกรายงานการประชุม และปฏิบัติหน้าที่อ่ืนที่เกี่ยวข้อง 
คุณสมบัติเฉพาะส าหรับต าแหน่ง 
  1. ไดรับประกาศนียบัตรวิชาชีพ หรือคุณวุฒิอยางอ่ืนที่เทียบไดในระดับเดียวกัน ในทุก
สาขาวิชา หรือ 
  2. ไดรับประกาศนียบัตรวิชาชีพเทคนิค หรืออนุปริญญาหลักสูตร ๒ ปตอจากประกาศนียบัตร 
ประโยคมัธยมศึกษาตอนปลายหรือเทียบเทา หรือคุณวุฒิอยางอ่ืนที่เทียบไดในระดับเดียวกัน ในทุกสาขาวิชา หรือ        
  3. ไดรับประกาศนียบัตรวิชาชีพชั้นสูง หรืออนุปริญญาหลักสูตร 3 ปตอจากประกาศนียบัตร 
ประโยคมัธยมศึกษาตอนปลายหรือเทียบเทา หรือคุณวุฒิอยางอ่ืนที่เทียบไดในระดับเดียวกัน ในทุกสาขาวิชา             
ค่าจ้าง  - ประกาศนียบัตรวิชาชีพ 9,400 บาท   
  - ประกาศนียบัตรวิชาชีพเทคนิค 10,840 บาท   
  - ประกาศนียบัตรวิชาชีพชั้นสูง 11,500  บาท 
 

2. ชื่อต าแหน่ง นักวิชาการสาธารณสุข (ทันตสาธารณสุข) 
กลุ่มตามลักษณะงาน วิชาชีพเฉพาะ (ข)  
ลักษณะงานที่ปฏิบัติ 

ปฏิบัติงานทางด้านทันตสาธารณสุข ซึ่งมีลักษณะงานที่ปฏิบัติเกี่ยวกับการให้บริการแก่ผู้ป่วย  
ป้องกัน และบ าบัดรักษาผู้ป่วยทางทันตกรรมและโรคในช่องปาก เช่น การตรวจฟัน อุดฟัน ขูดหินน้ าลาย ถอน
ฟัน รักษาโรคและท าความสะอาดในช่องปาก หรือแผลภายหลังการถอนฟัน จัดท าแผนปฏิบัติการทางด้าน
ทันตสาธารณสุข จัดท ารายงานและสถิติทางทันตสาธารณสุข เพ่ือติดตาม ประเมินผลงานทางด้านทันต
สาธารณสุข และปฏิบัติหน้าที่อ่ืนที่เกี่ยวข้อง 
คุณสมบัติเฉพาะต าแหน่ง 

ได้รับปริญญาตรีหรือคุณวุฒิอย่างอ่ืนที่เทียบได้ในระดับเดียวกัน ในสาขาวิชาสาธารณสุขศาสตร์ 
ทางทันตสาธารณสุข 
ค่าจ้าง  18,000 บาท 


